Zarzadzenie nr 216/2019
Burmistrza Kobylina

z dnia 20 grudnia 2019 r.

w sprawie: zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych z budzetu Gminy

Kobylin dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2019, poz. 506 ze zm.), art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2018, poz. 1983 ze zm.),
art. 126, 127 ust. 1 pkt 1 lit. f, art. 131, 218, 250, 251, 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 869 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:
§1
1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Kobylin dla samorzadowych instytucji kulturyw brzmieniu stanowigcym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Ustala sig wzér rozliczenia dotacji stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom samorzadowych instytucji kultury, pracownikowi

Urzgdu Miejskiego w Kobylinie wlasciwemu merytorycznie w zakresie dziatalnogci instytucji kultury
oraz Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 216/2019 z dnia 20 grudnia 2019 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Kobylin dla

samorzadowych instytucji kultury.

II.

Y
2)

Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

Organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming Kobylin, bedaca podmiotem tworzacym
instytucje kultury, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz, U. z 2018, poz. 1983 ze zm.).

Instytucji kultury — rozumie si¢ przez to Biblioteke Publiczng Miasta i Gminy w Kobylinie,
Muzeum Ziemi Kobylifiskiej oraz Gminny Osrodek Kultury w Kobylinie.

Jednostce samorzadu terytorialnego rozumie si¢ przez to Gming Kobylin.

Postgpowanie o udzielenie dotacji.

Z budzetu Gminy Kobylin udzielane sg dotacje podmiotowe oraz celowe samorzadowym
instytucjom  kultury, dla ktérych jednostka samorzgdu terytorialnego petni funkcje
organizatora.

Dotacja podmiotowa udzielana jest na dofinansowanie dziatalnoéci biezacej w zakresie
realizowanych zadafi statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektéw, w ktérych
dziatalnosé jest prowadzona.

Dotacja celowa udzielana jest na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji
inwestycji, realizacj¢ wskazanych zadan i programéw.

Samorzadowe instytucje kultury, ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji zobowiazane sa do
przedlozenia projektu planu finansowego instytucji z podziatem na plan obejmujacy:
dziatalnos¢ statutowa z uwzglednieniem dotacji podmiotowej,

przychody i koszty realizacji inwestycji, projektow, programéw i zadan z uwzglednieniem
dotacji celowe;j.

Projekt planu finansowego w zakresie wynagrodzen objetych wnioskowang dotacjg powinien
by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu budzetu.

Wysokosé dotacji rocznej na dziatalnos§é¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o ztozone projekty planéw finansowych po uwzglgdnieniu mozliwosci finansowych
gminy.

Wysokos¢ dotacji na dany rok na dziatalnosé samorzadowych instytucji kultury okreéla Rada
Miejska w uchwale budzetowej, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2018, poz. 1983

ze zm,),
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Podstawa gospodarki finansowej na rok kalendarzowy objety dotacjg jest plan finansowy

ustalany przez dyrektordw tych instytucji.

Po uchwaleniu budzetu gminy, samorzadowe instytucje kultury przedktadaja Burmistrzowi

Kobylina:

program dzialalnosci instytucji kultury na rok kalendarzowy objety dotacja,

plan finansowy na rok kalendarzowy objety dotacja — w terminie do 15 stycznia danego roku.

Korekty planéw finansowych mogg byé dokonywane przez dyrektorow samorzadowych

instytucji kultury, jesli nie zwigkszaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.

Korekty planéw finansowych nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Kobylina w terminie 7 dni od

daty sporzadzenia.

Samorzgdowa instytucja kultury moze ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu

gminy w trakcie roku budzetowego w przypadku:

powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

zaistnienia wyjgtkowych okolicznosci (losowych).

W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 12 samorzadowa instytucja kultury skiada wniosek

obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkows dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
oraz celowosci,

2) wysokosé niezbgdnej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Rada Miejska.

Organizator moze powierzy¢ instytucji kultury w tracie roku realizacje dodatkowego zadania

z jednoczesnym przekazaniem srodkéw finansowych na wykonanie zadania, w formie dotacji.

IIL. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej i celowej

1.

3.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesigcznych do 10-go dnia kazdego

miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacego wzrost

wydatkéw, na uzasadniony wniosek dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury, Burmistrz

Kobylina moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujgc

zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w ust, 1,

Podstawa do przekazania dotacji celowej jest zawarta umowa pomiedzy organizatorem

a instytucjg, okreslajgca w szczegdlnosci:

1) Szczegblowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostala przyznana i termin jego
wykonania,

2) Wysokos¢ dotacji udzielanej wraz z trybem platnosci,

3) Termin wykorzystania dotacji,

4) Tryb kontroli wykonania zadania,



IV,

5) Termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji,

6) Termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej i celowej

Dotacja podmiotowa udzielona instytucjom kultury niewykorzystana do konca roku

kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31 grudnia danego roku.

Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sig odsetki jak od zaleglosci podatkowych,

poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

W terminie do 20 stycznia danego roku samorzadowa instytucja kultury sktada do Urzedu

Miejskiego rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej wedlug wzoru stanowigcego

zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Kobylin dla samorzadowych instytucji

kultury.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok budzetowy samorzadowej instytucje kultury

sporzadzajg na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo sporzgdzanych

ksiag rachunkowych.

Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej nast¢puje zgodnie z zawartg umows.

Dotacje udzielone z budzetu Gminy Kobylin:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

podlegaja zwrotowi do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowych w ciggu 15 dni od stwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa w pkt 1 lub pkt 2.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, samorzagdowe instytucje Kultury zostana

poinformowane odrgbnym pismem o zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

Samorzgdowe instytucje kultury korzystajac z dotacji podmiotowych zobowiazane sg do:

a) Pelnej realizacji zadan statutowych,

b) Racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

¢) Stosowania powszechnie obowiazujacych przepisdw prawa,

d) Sporzadzania okresowych sprawozdan z dziatalnosci okre$lonych w przepisach prawa.

Postanowienia koficowe
1. Samorzadowe instytucje kultury sa zobowigzane do powiadomienia Burmistrza
Kobylina o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych,
z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czgsci dotacii.
2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych Organizator

zachowuje prawo do:



1) Wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio

przyznanej dotacji,
2) Zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
Burmistrz Kobylina ma prawo kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych

samorzadowych instytucji kultury.



Zalacznik nr 2
Do Zarzadzenia nr 216/2019 z dnia 20 grudnia 2019 r.

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej i celowej za .....ccvveevnrnvanees rok

Stan Srodkéw na 01 stycznia ........... ) (1] 141 zt

1. Przychody wlasne

Lp.

Wyszczegdlnienie

Kwota (w z1)

Razem: ....oovvevviiriiiiiiiiiinnnn,

II. Wysoko$é¢ dotacji organizatora

Miesigc

Plan (w z})

Srodki przekazane (w zt)

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem




III. Wydatki

Wydatki Iaczne Wydatki Wydatki finansowane
Lp. | Wyszczegolnienie
(kol. 4 + kol. 5) | finansowane z dotacji | z przychodéw wlasnych
1. | Zuzycie materialow
2. | Zuzycie energii
3. | Uslugi obce
4. | Podatki i oplaty
5. | Wynagrodzenia
6. | Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia na
rzecz pracownikow
7. | Podréze stuzbowe
8. | Pozostate wydatki
9. | Inwestycje i zakupy
inwestycyjne
razem
1. Stan $rodkéw na 31 grudnia .............. 100) 0 HENORORRRIR zt
2. Naleznosci z tytutu sprzedazy débriustug .............coooevinvininnnin zt
3. Zobowigzania i inne rozliczenia ..............ocveviieiiiiniiiniiiiniann. zt

IV. Wysokos¢ dotacji do zwrotu: .................. zt

------------------------------------------

(gtéwny ksiegowy)

(dyrektor instytucji kultury)

V. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(data, pieczec i podpis)



