ZARZADZENIE NR 172/2018

Burmistrza Kobylina
.z dnia 22 listopada 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.
U. z 2018 r. poz. 395 ze zmianami) zar z g d z a m przeprowadzenie inwentaryzaciji
sktadnikéw aktywow — za wyjgtkiem: Srodkéw trwatych, pozostatych $Srodkow
trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych w skiad $rodkéw trwatych w budowie,

znajdujacych sie na terenie strzezonym.

§1.

Termin rozpoczecia ustalam na dzien 22 listopada 2018 roku, a zakonczenia na
dzien 15 stycznia 2019 roku. Inwentaryzacja bedzie podlegaé weryfikacji

i uzgodnieniu ze stanem ksiegowym i faktycznym na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§2.

Inwentaryzacja dotyczy catosci aktywow za wyjatkiem srodkow trwatych, pozostatych
Srodkow trwatych oraz maszyn i urzgdzen wchodzgcych w sktad srodkéw trwatych
w budowie, znajdujgcych sie na terenie strzezonym Urzedu Miejskiego w Kobylinie

oraz mienia komunalnego Gminy Kobylin.

§3.

Rodzaj inwentaryzacji: okresowa.

§4.

Osoba materialnie odpowiedzialna: Burmistrz Kobylina.



§5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikdw majgtkowych
wyznaczam komisje inwentaryzacyjng powotang w sktadzie:

- przewodniczgcy —Nelle Katarzyna

- zastepca przewodniczgcego — Beata Jankowiak - Paluszkiewicz

- cztonek — Marcinek Przemystaw

- cztonek - Wasielewski Pawet

- cztonek — Chudy Roman
Osoby powotane na cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami

przeprowadzenie inwentaryzaciji.

§6.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§7.

Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczgcemu zespotu spisowego. Arkusze
spisu wypetnia sie w dwoch egzemplarzach. Arkusze spisowe sg zarejestrowane

w ksigzce drukow Scistego zarachowania.

§8.

Po zakonczeniu spisu komisja dokona wyliczenia wstepnego.

§9.

Po  zakonczeniu czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koricowe =z przebiegu

inwentaryzacji.



§10.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory rozliczone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§11.

Komisja opracowuje protokét réznic inwentaryzacyjnych wraz z wyjasnieniem
przyczyn tych réznic. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje protokoét

rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w formie wnioskéw Burmistrzowi Kobylina.

§12.

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny byé

dostarczone do Skarbnika w terminie do 15 stycznia 2019 roku.

§13.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna.

§14.

Szczegdtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla

przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik.

§15.

Nadzér nad  prawidlowos$cia, kompletnoscia i terminowos$cia  spiséw

inwentaryzacyjnych powierza sie Skarbnikowi.



§16.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia wejscia w zycie.

/Kierownik Jednostki/




