OGLOSZENIE
Burmistrz Kobylina

ogtasza nabor na stanowisko urzednicze: inspektor ds. promocji i ochrony zdrowia
w wydziale organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kobylinie.

Wymiar: 1 etat w Urzedzie Miejskim w Kobylinie

1. Wymagania konieczne dla kandydatéow:

1) wyksztatcenie srednie lub wyzsze o specjalnosci umozliwiajgcej wykonywanie zadan
na zajmowanym stanowisku,

2) obywatelstwo polskie,

3) osoba ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

4) osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5) posiada co najmniegj trzyletni staz pracy w przypadku wyksztatcenia wyzszego oraz
piecioletni w przypadku wyksztatcenia sredniego,

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
a w szczegolnosci przepisow dotyczgcych zajmowanego stanowiska,

2) wiedza ogdlna na temat miasta i gminy Kobylin,

3) znajomosc¢ zasad realizacji wydatkow i zawierania umow,

4) umiejetnoS¢ organizacji pracy, doktadnosé, odpowiedzialnos¢, terminowosc,
kreatywnosc,

5) umiejetnos¢ obstugi komputera, programoéw: Word, Exel,PowerPoint,

6) preferowana znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego oraz praktyka
na podobnych stanowiskach

3. Okreslenie gtownych zadan wykonywanych na stanowisku:
W zakresie promociji:

1) systematyczne gromadzenie i opracowywanie informacji o Gminie,

2) promocja ustug $wiadczonych dla mieszkancéw przez Urzad,

3) organizowanie wspoétpracy Gminy z zagranica,

4) prowadzenie i aktualizacja informacji o Gminie na stronie internetowej,

5) przygotowanie materiatdw do wydawnictw promujgcych Gmine,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z imprezami promujgcymi Gmine,

7) wspotpraca z wszelkimi podmiotami gospodarczymi, kulturalnymi oraz spotecznymi
w zakresie promocji Gminy,

8) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Gminy,

9) sprawy zwigzane z redakcjg gazety samorzgdowej Kobylin.



W zakresie ochrony zdrowia:

1) prowadzenie i nadzér nad realizacjig Gminnego programu przeciwdziatania
alkoholizmowi i narkomanii,

2) opracowywanie i realizacja programéw zdrowotnych wynikajgcych z rozpoznanych
potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow gminy,

3) przekazywanie informacji innym instytucjom o realizowanych programach
zdrowotnych,

4) inicjowanie kierunkow przedsiewzieC lokalnych zmierzajgcych do zaznajamiania
mieszkancow z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia oraz ich skutkami,

5) podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z rozeznanych potrzeb zdrowotnych
i stanu zdrowia mieszkancéw gminy.

W zakresie obstugi sekretariatu:

1) przyjmowanie, rozdzielanie korespondencji z zewnagtrz i wewnatrz Urzedu,

2) prowadzenie ewidencji korespondencji,

3) prowadzenie rejestru pism wptywajgcych do Urzedu w programie PROTON,

4) organizowanie kontaktéw interesantéw z Burmistrzem,

5) zapewnianie obstugi centrali telefonicznej, faksu i innych urzgdzen znajdujgcych sie
w pomieszczeniu sekretariatu.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kobylinie
W miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie o naborze wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz dokumentow
potwierdzajgcych staz pracy,

5) oswiadczenie, ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz kor
zystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacii.

Dokumenty nalezy sktada¢c w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Kobylinie,
Rynek Marszatka J. Pitsudskiego 1, 63-740 Kobylin lub pocztg (decyduje data wptywu
do urzedu) do dnia 7 wrzesnia 2023r. w zamknietych kopertach z napisem ,,Oferta
zatrudnienia na stanowisko ds. promocji i ochrony zdrowia”, w lewym gérnym rogu



nazwisko i imi¢ osoby sktadajacej aplikacje. Oferty otrzymane po terminie nie bedag
rozpatrywane.

6. Dodatkowe uwagi

Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Burmistrz Kobylina.
Dane bedg przetwarzane do celow niniejszej rekrutacji pracownikow i nie bedag
przekazywane osobom trzecim.

Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajgce sie o prace wynika ustawy kodeks
pracy i ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do tresci danych i ich poprawiania.

Dodatkowych informacji dotyczgcych naboru udziela Mirostaw Sikora — Sekretarz Gminy,
tel. 65 548 24 01

Kobylin, dnia 23 sierpnia 2023 r.

Burmistrz Kobylina
-//-

Tomasz Lesinski



