ZARZĄDZENIE NR 16/2021
BURMISTRZA KOBYLINA
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie centralizacji rozliczeń Vat w Gminie Kobylin w związku z przepisami o Jednolitym Pliku Kontrolnym (JPK) w schemacie JPK_V7M
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 99 ust. 11c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2020, poz. 106 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów, Inwestycji i Rozwoju 
z dnia 15 października 2019 r. w sprawie szczegółowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 1988 ze zm.) zarządza się co następuje:

§ 1
Wprowadza się instrukcję prowadzenia scentralizowanych rozliczeń VAT w związku 
z obowiązywaniem przepisów o Jednolitym Pliku Kontrolnym JPK_V7M, stanowiącą Załącznik Nr 1 do Zarządzenia.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom/Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.
§4
Zarządzenie wchodzi w życie z mocą obowiązującą od 1 października 2020 r. 

Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 16/2021
Burmistrza Kobylina
z dnia 28 stycznia 2021 r.
Instrukcja prowadzenia rozliczeń VAT
w związku z obowiązywaniem przepisów o Jednolitym Pliku Kontrolnym JPK_V7M
§ 1. Gmina Kobylin działając przez obsługujący ją Urząd oraz jednostki organizacyjne scentralizowane dla celów VAT prowadzi dokumentację VAT w odniesieniu do dokonywanej sprzedaży oraz nabywanych zakupów związanych w całości lub w części ze sprzedażą opodatkowaną VAT w Urzędzie i poszczególnych jednostkach organizacyjnych w takim zakresie jaki dotyczy danej jednostki (dalej: rozliczenia cząstkowe VAT). 
§ 2. Jednostki budżetowe przygotowują cząstkowe jednolite pliki kontrolne JPK-V7M dotyczące prowadzonej działalności, obejmujące część ewidencyjną oraz deklaracyjną i zawierające 
w szczególności dane odnoszące się do:

1. prawidłowego pogrupowania towarów i usług (GTU) dla dokonywanych dostaw towarów i usług,

2. oznaczeń procedur podatkowych,

3. oznaczeń typu dokumentu będącego przedmiotem wykazania w ewidencji.
§ 3. Rozliczenia cząstkowe VAT stanowią podstawę do wykonania miesięcznego rozliczenia VAT przez Gminę przesyłanego w postaci elektronicznej JPK_V7M do właściwego Urzędu Skarbowego. 
§ 4. Rozliczenia cząstkowe VAT są sporządzane przez poszczególne jednostki organizacyjne do 
10. dnia miesiąca kolejnego po miesiącu, za który sporządza się rozliczenie, lub do pierwszego dnia roboczego wypadającego po tym dniu. Przekazanie cząstkowego jednolitego pliku kontrolnego JPK_V7M następuje poprzez pocztę elektroniczną na adres: finanse@kobylin.pl. W temacie wiadomości elektronicznej należy wpisać nazwę jednostki oraz oznaczenie miesiąca i roku, którego dotyczą przesyłane dokumenty.
§ 5. Konsolidacji przesłanych plików dokonuje pracownik Urzędu zajmujący się rozliczaniem VAT, 
w terminie umożliwiającym terminowe przesłanie informacji ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych. 

§ 6. Odpowiedzialnymi za terminowe przekazywanie plików są osoby wyznaczone przez Dyrektora/Kierownika jednostki do rozliczeń podatku VAT w jednostce.

§7. Odpowiedzialność za poprawność rozliczeń cząstkowych ponoszą Dyrektorzy/Kierownicy poszczególnych jednostek organizacyjnych oraz główni księgowi. 

§ 8.1 W przypadku stwierdzenia, że złożona ewidencja dla celów podatku VAT zawiera błędy lub dane niezgodne ze stanem faktycznym lub w przypadku zmiany danych zawartych w przesłanej ewidencji, należy:

1) niezwłocznie zgłosić tę okoliczność do pracownika zajmującego się rozliczaniem podatku VAT ze wskazaniem daty stwierdzenia nieprawidłowości,

2) osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostce przygotowują korektę JPK_V7M 
w zakresie wymagającym korekty w związku z zaistnieniem zdarzenia w terminie 4 dni od dnia identyfikacji zdarzenia w jednostce oraz przesyłają elektronicznie do Urzędu korektę rozliczenia cząstkowego z podaniem daty dziennej identyfikacji zdarzenia na adres: finanse@kobylin.pl,
3) Pracownik odpowiedzialny w Urzędzie za złożenie rozliczenia VAT Gminy w schemacie JPK_V7M składa korektę JPK_V7M najpóźniej 14. dnia kalendarzowego od dnia identyfikacji zdarzenia w jednostce.
2. Korekty rozliczeń VAT sprzed 1 października 2020 r. (do września 2020 r.) wykonuje się na zasadach obowiązujących w tych okresach rozliczeniowych (tj. za pomocą korekty deklaracji VAT-7 
i korekty JPK-VAT, a bez przesyłania JPK-V7M).

§ 9. W przypadku otrzymania wezwania organu podatkowego do skorygowania błędów występujących w JPK_V7M, wprowadza się następujący sposób postępowania:

1) Pracownik zajmujący się rozliczaniem podatku VAT niezwłocznie, nie później jednak niż 
w dniu roboczym następującym po dniu otrzymania wezwania, przesyła treść wezwania do właściwej jednostki organizacyjnej Gminy Kobylin, w rozliczeniu której wystąpiły błędy,
2) Jednostka organizacyjna jest zobowiązana sporządzić korektę rozliczenia cząstkowego JPK_V7M zgodnie z treścią wezwania lub przygotować wyjaśnienia w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wezwania oraz przesłać elektronicznie informację o sporządzeniu korekty albo przygotowaniu wyjaśnień na adres: finanse@kobylin.pl
3) Po weryfikacji dokumentów pracownik odpowiedzialny w Urzędzie za złożenie rozliczenia VAT Gminy w schemacie JPK_V7M składa korektę JPK_V7M do Urzędu Skarbowego najpóźniej 14. dnia kalendarzowego od dnia wpływu wezwania do Urzędu.

§ 10. Osoby odpowiedzialne za sporządzanie cząstkowych rozliczeń VAT w schemacie JPK_V7M są zobowiązane przestrzegać wszystkich zasad dotyczących prowadzenia tej dokumentacji elektronicznej zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług oraz innym

i powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
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