Zarządzenie nr 1/2021
Burmistrza Kobylina z dnia 4 stycznia 2021r.

w sprawie zmiany regulaminu udzielania zamówień publicznych

Na podstawie  art. 44 ust. 3 i 4 ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 891 ze zmianami), zarządzam co następuje:

§ 1

Zmienia się zarządzenie nr 56/2016 z dnia 14 czerwca 2016 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Kobylinie w brzmieniu określonym w załączniku do niniejszego Zarządzenia.
§ 2
Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik do Zarządzenia Nr 1/2021

Burmistrza Kobylina z dnia 04.01.2021 r.

Regulamin

udzielania zamówień, które finansowane są ze środków publicznych, a wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł.
§ 1
1. Regulamin określa zasady i sposób postępowania przy udzielaniu zamówień
ze środków publicznych w Urzędzie Miejskim w Kobylinie, których roczna wartość szacunkowa (netto) nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 zł, dla których, nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych. (Dz.U z 24.10.2019. poz 2019 ze zmianami). kwotę 130.00 złotych.  
2. Zamówień należy udzielać z poszanowaniem zasad w wydatkowaniu środków publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 891 ze zmianami.), z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów oraz w sposób umożliwiający terminową realizację zadań, w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.

3. Zamówień należy udzielać w sposób zapewniający przejrzystość postępowania, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie.
4. Wartością zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług (wartość netto) ustalone z należytą starannością przed wszczęciem postępowania.

5. Przy ustalaniu wartości zamówienia należy w szczególności przestrzegać zakazu dzielenia zamówienia oraz zaniżania jego wartości celem uniknięcia stosowania ustawy Pzp.

§ 2
1. Zamówień poniżej kwoty 20.000,00 zł (dwadzieścia tysięcy) dokonuje się, o ile to możliwe, na podstawie rozeznania rynku.
2. Rozeznanie rynku może zostać przeprowadzone w dowolnej formie (faksem, listownie bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie, poprzez analizę ofert handlowych, stron internetowych, katalogów lub w innej formie pozwalającej na  pozyskanie wystarczających danych). 

3. Pożądane jest, aby z czynności rozeznania rynku sporządzić notatkę lub dołączyć  wydruki, oferty.
4. Dla zamówień określonych  w niniejszym paragrafie nie ma obowiązku sporządzenia umowy na piśmie, chyba że przedmiot zamówienia wskazuje na celowość takiego rozwiązania (np. z uwagi na skomplikowany, złożony charakter  przedmiotu zamówienia). 
5. W przypadku gdy nie zawiera się umowy na piśmie potwierdzeniem udzielenia zamówienia są faktury lub rachunki wystawione przez wykonawców. 
§ 3
1. W przypadku zamówień, których wartość wraz z podatkiem od towarów i usług (VAT)  jest równa lub przekracza kwotę 20.000,00 zł (dwadzieścia tysięcy) wybór oferty najkorzystniejszej następuje w oparciu o skierowane zapytanie ofertowe do co najmniej dwóch wykonawców.
2. Zaproszenie do składania ofert powinno zawierać w szczególności:

a) nazwę i adres Zamawiającego,
b) opis przedmiotu zamówienia,
c) termin wykonania zamówienia,

d) w przypadku stawiania warunków udziału w postępowaniu należy zamieścić opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu ich potwierdzenia,

e) opis sposobu przygotowania i złożenia oferty,

f) termin składania ofert gwarantujący wykonawcy możliwość przygotowania prawidłowej oferty,

g) opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert.

3. Zamówienia, o których mowa w ust. 1 przeprowadza się z zachowaniem należytej staranności, kierując się zasadą realizacji zadania w sposób oszczędny, celowy, gospodarny, umożliwiający uzyskanie  jak najlepszych efektów z poniesionych nakładów, gwarantujących terminową realizację, w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.

4. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złoży ofertę z najniższą ceną lub wykonawcy, który złoży ofertę przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny
i innych, przyjętych wcześniej kryteriów oceny ofert.
§ 4
1. Do obowiązków kierownika odpowiedzialnego za udzielenie zamówienia, w szczególności należy:

a) wyznaczenie pracownika lub pracowników merytorycznie odpowiedzialnych za prowadzenie rozeznania rynku,

b) wskazanie przedmiotu zamówienia, ze szczególnym określeniem zakresu i wymagań, jakim winien on odpowiadać oraz terminu realizacji,

c) zatwierdzenie propozycji sposobu rozeznania rynku, propozycji zaproszenia o składania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Do obowiązków wyznaczonego pracownika lub pracowników odpowiedzialnych za udzielenie zamówienia, w szczególności należy:

a) przygotowanie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia,

b) ustalenie wartości zamówienia,

c) merytoryczne prowadzenie postępowania - w tym w szczególności podejmowanie wszelkich czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania zapewniających przejrzystość, bezstronność i fachowość jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi propozycji sposobu prowadzenia rozeznania rynku, przedstawienie propozycji zaproszenia do składania ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 5
1. Umowy zawierane w trybie określonym niniejszym regulaminem wymagają zachowania formy pisemnej, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Wymóg określony w ust. 1 nie znajduje zastosowania w sytuacji, gdy wartość zamówienia wraz z podatkiem od towarów i usług nie przekracza kwoty 20.000,00 zł

