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| I. Nazwa i adres zamawiajacego

MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
AL.POWST.WLKP.47, 63-740 KOBYLIN
Tel./fax.: 0-65/548-21-86, 548-10-02

e-mail: mgops.kobylin@gmail.com
NIP 621-16-38-441 Regon 251374157

Zwany dalej ,Zamawiajacym”

zaprasza do ztozenia ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
+SWIADCZENIE USLUG OPIEKUNCZYCH NA TERENIE MIASTA I GMINY KOBYLIN
w roku 2010”
Wspoélny Stownik Zamoéwien:
CPV: 85.31.20.00-9 — ustugi opieki spotecznej nieobejmujace miejsc noclegowych

| I1. Tryb udzielenia zaméwienia |

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreSlonych w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j.Dz.U. z 2007r Nr 223, poz.1655 z
pozniejszymi zmianami)

2. llekro¢ w SIWZ jest mowa bez blizszego okreslenia o ,ustawie” nalezy uwazaé, ze dotyczy to ustawy, o
ktérej wyzej mowa.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony zgodny z art.10 ust.1 i art.39 ustawy.

4. Postepowanie — przetarg nieograniczony nie obejmuje specjalistycznych ustug opiekunczych.

| II1. Opis przedmiotu zaméwienia |

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug opiekunczych na terenie miasta i gminy Kobylin dla
0sbb, ktére zakwalifikowane zostaty przez Kierownika M-G OPS, jako potrzebujace opieki.

2. Zakres ustug okreslono w zatgczniku nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

3. Szacuje sie, ze na $wiadczenie w/w ustug w roku 2010 przypadnie okoto 6.400 godzin rocznie.

| IV. Termin wykonania zamdwienia |

Wymagany termin realizacji: od 01.01.2010 r. do 31.12.2010 .

V. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniajg wymagania okreSlone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych.
2. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art.24 w/w ustawy.
3. Spetniajq warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamoéwienia.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie ziozonych wraz z oferta oSwiadczen,
dokumentow i wykazéw szczegdtowo okreslonych w rozdziale VI SIWZ.

Ocena spetniania tych warunkéw dokonana zostanie wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do formularza oferty (zatacznik nr 2 do SIWZ) nastepujace
o$wiadczenia, dokumenty i wykazy w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w rozdziale V SIWZ.

1. Oswiadczenie wykonawcy (zatacznik nr 3 do SIWZ), ze spetnia warunki udziatlu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w art.22 ust.1 i nie podlega wykluczeniu na podstawie
art.24 ustawy.

2. Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidengji
dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do




ewidencji dziatalnosci gospodarczej, albo koncesji lub zezwolenia na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Oswiadczenie o akceptacji (zatacznik nr 4 do SIWZ) warunkdw zamoéwienia okre$lonych w niniejszej
SIWZ oraz w zatgczonym projekcie umowy.

4. Wykaz osob (zatacznik nr 5 do SIWZ), ktére Wykonawca zamierza przeznaczy¢ do realizacji ustug
opiekunczych. Osoby te w trakcie realizacji ustug mogq by¢ zwigzane z Wykonawcg umowg o prace lub
umowg cywilnoprawna.

Oferenci zobowigzani sq do przedstawienia dokumentow, oswiadczen, wykazow, o ktérych wyzej
mowa zawierajacych stwierdzenia zgodne z faktem i stanem prawnym istniejacym w chwili ich
skladania (aktualne dane).

Dokumenty, o ktdrych wyzej mowa moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii:

« Dokumenty ztozone w formie oryginatdw muszg by¢ parafowane przez oferenta tj. osobe upowazniong
do reprezentowania i podpisywania ofert.

« Upowaznienie do podpisywania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika wprost z innych
dokumentow zataczonych do oferty.

+ Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i
poswiadczone, na kazdej stronie kopii, przez oferenta. Zamawiajacy moze zadal przedstawienia
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy ztozona przez oferenta kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

«  Brak ktéregokolwiek z w/w dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim
- dotyczy to wszelkich o$wiadczen, zawiadomien, wnioskow lub informacji zamawiajacego lub
oferentow.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzielic wyjasnien, chyba, ze prosba
0 wyjasnienie tresci specyfikacji wplyneta do zamawiajagcego na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.

3. Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdrym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

4. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej
stronie.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej do zmiany
tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktoérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia jest udostepniana na tej stronie.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami sq:
» Izabela Domaszewska tel. 065/548-21-86
» Irena Jasinska, tel. 065/548-21-86.

| VIII. Wymagania dotyczace wadium

W postepowaniu wadium nie bedzie pobierane.

| IX. Termin zwiazania oferta |

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie powyzszego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.



| X. Opis sposobu przygotowania ofert |

Wymagania dotyczace oferty:
1.

oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do SIWZ), w jezyku polskim
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i kazda jej strona podpisana przez
oferenta, tj. osobe upowazniong do reprezentowania i podpisywania ofert.

2. oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodng z wymogami okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkdw zamdwienia oraz ustawie;

3. do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w
niniejszej specyfikacii,

4. wszystkie zataczniki do oferty stanowigce oswiadczenia oferenta winny by¢ podpisane przez
oferenta,

5. wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez oferenta.

6. oferta winna obejmowac cato$¢ zamowienia; oferty wariantowe i czeSciowe nie bedg brane pod
uwage.

7. oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. zaleca sie, aby oferent zdobyt wszelkie informacje, ktdre mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.

9. wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte, jezeli zamawiajacy otrzyma
pisemne os$wiadczenie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania
ofert; w/w zmiana lub wycofanie oferty winny by¢ dostarczone w zamknietej kopercie
opatrzonej napisem , Oferta na swiadczenie ustug opiekunczych na terenie miasta i
gminy Kobylin w 2010 r. - nie otwiera¢ przed 18.12.2009 r. godz.10.30" oraz nazwg i
adresem wykonawcy, oznaczonej ponadto napisem: ,Zmiana” lub ,Wycofanie”,

10. zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

11. jezeli oferta zawiera informacje o ktdrych mowa w pkt 10, wéwczas informacje te muszg byc
wyodrebnione w formie osobnego pakietu w celu zachowania przez zamawiajgcego tajemnicy.
Dokumenty lub pakiet dokumentéw musi by¢ wyraznie oznaczony , Tajemnice przedsiebiorstwa
— nie udostepniac”.

12. wykonawca zamiesci oferte w zamknietej kopercie, ktora:

1) bedzie zaadresowana na zamawiajacego, na adres podany w pkt. I,

2) bedzie posiada¢ oznaczenie: ,Oferta na $wiadczenie ustug opiekunczych na
terenie miasta i gminy Kobylin w 2010 r.- nie otwiera¢ przed 18.12.2009 r.
godz.10.30",

3) poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta bedzie posiada¢ nazwe i adres oferenta,
aby mozna jg byto odesta¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

13. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

| XI. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert |

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Kobylinie, Al.Powstancéw Wielkopolskich 47, w pokoju nr 4 (parter), nie poézniej niz do
dnia 18.12.2009 r., do godz. 10.00.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang zwrocone
wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 18.12.2009 r. o godz. 10.30, w pokoju nr 3
(parter) Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobylinie.

Podczas otwarcia ofert (cze$¢ jawna posiedzenia komisji przetargowej) zamawiajacy podaje nazwy oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Oferenci mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert. W przypadku, gdy oferent nie byt obecny przy otwarciu
ofert, na jego pisemny wniosek, Zamawiajacy przesle mu informacje, o ktérych mowa w punkcie 5.
Zamawiajacy sporzadzi protokdt z otwarcia ofert, zawierajacy informacje, o ktérych mowa w art.96
ustawy.

W toku badania i oceny ofert (cze$¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowej) Zamawiajacy stwierdzi
ich wazno$c¢ oraz zawarto$¢ merytoryczna.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne
omyiki zgodnie z art.87 ust.2 niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

10.Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:



11.

12.

e jest niezgodna z ustawag,

» jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia, z zastrzezeniem art.87
ust.2 pkt 3,

» jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

«  zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

» zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

e zawiera btedy w obliczeniu ceny,

« wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt 3,

+ jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia na zasadach okreslonych w art.93

ustawy zawiadamiajac rownoczesnie wszystkich oferentdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

| XII. Opis sposobu obliczenia ceny

A\

5.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta winna uwzglednia¢ cene bez podatku VAT i z podatkiem VAT.

Kazdy z oferentéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ catkowity koszt kompletnego wykonania zadania stanowigcego
przedmiot zamoéwienia, w tym wszelkie koszty zwigzane z realizacjq zadania, wszelkie czynnosSci
przygotowawcze towarzyszace wykonaniu, zysk i inne.

Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

2.

3.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
Cena brutto 1 rob/godz. ustug - 100 %

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakq po uwzglednieniu kryteridw moze osiagna¢ oferta, wynosi 100 pkt,
w tym:

Za najkorzystniejsza cene — 100 pkt
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwieksza ilos¢ punktow liczong wedtug wzoru:
Cena najnizsza brutto

Cena = ~-========m=m=mmmme—emeea x 100 pkt x 100%
Cena badana brutto

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okre$lonym w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
oraz zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia wykonawcdéw, ktdrzy

zlozyli oferty, o:

« wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy, siedziby i adresy wykonawcdw, ktdrzy
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

» wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

« wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktdérych mowa

w pkt 2, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.



4. W zawiadomieniu wystanym do wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, Zamawiajacy okresli
termin i miejsce zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, nie krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie dtuzszy jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

5. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. — Kodeks Cywilny.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego w takich
warunkach

1. Rozliczenie wykonanych ustug odbywac sie bedzie w okresach miesiecznych do 10 dnia miesigca za
miesigc poprzedni; wykonawca wystawia rachunek na adres zamawiajacego z dotaczong specyfikacjq
zrealizowanych ustug.

2. Zaptata za wykonane ustugi nastgpi na podstawie polecenia przelewu, w terminie 14 dni od daty
otrzymania rozliczenia przez zamawiajacego.

3. Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

4. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajacych w oparciu o art. 67 ust.1,
pkt 6 ustawy.

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
przystugujg wykonawcom i uczestnikom konkursu, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Postepowanie bedzie prowadzone w mysl ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 z pozniejszymi zmianami). Wobec tego kazdy
uczestnik postepowania powinien zapoznac sie z w/w ustawa w celu poznania zasad, trybu i
terminow udzielenia zamoéwien.

Kobylin, 2009-12-08
Po zapoznaniu sie ze specyfikacjq istotnych
warunkéw zamoéwienia oraz projektem umowy

Zatwierdzam do realizacji

Izabela Domaszewska

(podpis kierownika jednostki)



